CESKY
STRELECKY
SVAZ

£,

A

SMERNICE CSS, z.s.
O -05

Podpisovy a kompeten€ni rad

Vydava: Cesky stfelecky svaz, z.s. Uginnost této smérnice je od 5. 12. 2025



Smérnice CSS, z.s. - Organizac¢ni O - 05
Podpisovy a kompetenc¢ni fad

Smérnice CSS, z.s. O — 05

Podpisovy a kompetenéni Fad

Podpisovy a kompeten&ni fad CSS upravuje pravidla pro podepisovani dokument( za Cesky
stfelecky svaz, z.s. (také jen “CSS”) pfFi pravnim jednani CSS a jeho korespondenci.

Clanek 1.

Zakladni ustanoveni

1. Podpisovy a kompetenéni fad CSS upravuje kompetence zamé&stnanct a €lend statutarniho
organu CSS a zasady podepisovani dokument( za CSS. Podpisovy a kompetenéni Fad CSS
jsou povinni dodrZovat vSichni zaméstnanci. Za zaméstnance se pro UuCely Kompetencniho
a podpisového Fadu CSS povazuji i Elenové statutarniho organu, Pfedstavenstva CSS, ktefi

nejsou s CSS v pracovnim poméru.

2. Odpovédnost za dodrZovani zasad a oprdvnéni vyplyvajicich z Podpisového a
kompeten&niho fadu CSS maji vSichni vedouci zamé&stnanci CSS, s jejichZ pracovni &innosti
je spojeno vedeni pisemné komunikace se subjekty mimo CSS.

Clanek 2.

Pouzité zkratky a definice pojmti

Dokument — dokumentem se pro UCely Podpisového a kompetenCniho fadu rozumi
dokument/doklad obsahujici jakykoliv zdvazek CSS ve formé finanéniho pInéni, materiglniho
plnéni, pInéni ve formé sluZby nebo zavazek spoluprace CSS s jinym subjektem;

Pravni jednani — jednani vyvoldvajici pravni nasledky v ném vyjadifené, jakoz i pravni
nasledky plynouci ze zakona, dobrych mrav(, zvyklosti a zavedené praxe stran.

Clanek 3.
Zastupovani Css

1. CSS zastupuji v(gi tfetim osobam, pied soudy a pfed jinymi organy Elenové Piedstavenstva
Css.

2. Vé&ci ve vyhradni pdsobnosti &lentl Pfedstavenstva CSS:
V nasledujicich vé&cech, bez ohledu na opravnéni zaméstnancu vyplyvajici z povéfeni nebo
ze zakona, jsou opravnéni pravné zastupovat pouze &lenové Pedstavenstva CSS:
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a) véci vyhrazené vyluéné &lenlim PFedstavenstva CSS obecn& zavaznymi pravnimi
pFedpisy, Stanovami CSS nebo véci, které byly vyhrazeny &lenovi PFedstavenstva
CSS k pravnimu jednani Pfedstavenstvem CSS;

b) nabyvani a zcizovani nemovitosti a jejich zat€Zovani vécnymi pravy.

Zamé&stnanci CSS zastupuji CSS v rozsahu obvyklém k jejich zafazeni nebo funkci (§ 166
ob&. zik.). Dale mohou CSS zastupovat i jini zaméstnanci Css, pokud je to stanoveno v
tomto podpisovém Fadu nebo v jinych vnitfnich pfedpisech CSS.

K zastupovani za CSS jsou opravné&ny i jiné osoby (vetn& zaméstnancl CSS), které k tomu
byly zmocnény pisemnym povéfenim nebo pisemnou plnou moci udélenou
Pfedstavenstvem CSS s uvedenim rozsahu jejich opravnéni k zastupovani CSS.

Clanek 4.
Kompetence zaméstnancul Css

Limity stanovené v Cl. 4 odst 2. jsou zavazné pro veSkeré pravni jednani, ze kterého plyne
zévazek CSS k finanénimu nebo v&cnému plnéni v(&i jinym subjektim nebo
zaméstnanclm (napfiklad smlouva o dilo, objednavka, schvaleni faktury, pfikaz k vyplaceni
odmén, cestovni pfikaz,...).

Postupy pro vytvofeni zavazku CSS dle &l. 4 odst. 1 stanovuje Nakupni smé&rnice CSS.

Limity pro pravni jednani, ze kterého plyne zavazek Css, jsou pro vedouci zamé&stnance a
organy CSS stanoveny dle &l. XIII. odst. 8. pism. d) Stanov CSS, déle &l. Il odst. 2. Stanov
CSS a touto Smérnici nasledovné:
a) Limity jednotlivych zaméstnancl pro vytvareni zavazk( v ramci schvalenych
rozpoCtU jsou stanovené nasledovné:

odpovédnd osoba vymezeni kompetenci
vedouci RSCM Objednavka sluZzeb a materidlu v ramci schvaleného
rozpoCtu do 15.000,- K& samostatné. Nad 15.000,- K&
musi byt objednavka schvalena sportovnim feditelem

Css.
generalni sekretar Vytvafeni zavazkll v rozsahu svého podpisového
Css opravnéni dle €. 5, odst. 4, pism. b), a to v ramci

schvaleného rozpoCtu do 150.000 K& samostatné. Nad
150.000 K& musi byt objedndvka schvalena prezidentem
Css.

sportovni feditel CSS |Vytvafeni zavazkd v rozsahu svého podpisového
opravnéni dle €. 5, odst. 4, pism. b), a to v ramci
schvaleného rozpoCtu do 150.000 KE samostatné. Nad
150.000 K& musi byt objedndvka schvalena prezidentem
Css.
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e Limit pro vedouciho RSCM neplati pro zajiSténi GCasti stfelct a doprovodu na
zdvodech a soustfedénich. V této oblasti je omezen pFidélenym rozpoCtem
RSCM.
e Pokud Castka objednavky pfesahuje kompetence vedouciho RSCM, je povinen
si vydaj nechat schvalit sportovnim Feditelem.

b) Rozhodovani o vydajich nad ramec schvéleného rozpoCtu se fidi nasledujicimi

limity:
odpovédny orgdn vymezeni kompetenci
Sjezd delegatti CSS | Rozhodovani o veskerych finan&nich vydajich.
Prezidium CSS Rozhodovani o finanCnich vydajich do vySe 10 000 000,-
KC bez DPH.
Pfedstavenstvo CSS | Rozhodovani o finanénich vydajich do vy$e 1 000 000,- K&
bez DPH.
prezident CSS VytvaFeni zévazk(l do 150.000,- K& (bez DPH) samostatné.
Nad 150.000,- K& z rozhodnuti vy$$iho organu CSS dle
jeho kompetence.

Objednavky na material a sluzby nelze rozdélovat za UCelem sniZzeni schvalované Castky.
Vydaje na material/vybaveni, které ze dvou Casové souvisejicich vydajl tvofi jeden celek,
se pro UCely posouzeni limitl dle €l. 4, odst. 3. sluCuji. Obdobné se toto pravidlo pouZije
na vydaje za sluZby, které spolu vécné a €asové souvisi.

Schvalenim (podepsanim) dokumentu nebo uCetniho dokladu pfijima podepisujici
zaméstnanec odpoveédnost za jeji obsah i formu a za to, Ze dokument nebo doklad proSel
fadnym schvalovacim procesem.

Clanek 5.
Podpisova opravnéni

Podpisovym opravnénim se rozumi opravnéni osoby k podpisu urlitého dokumentu.
Podpisové opravnéni maji Elenové Pfedstavenstva CSS a vedouci zamé&stnanci, kterym je
udéleno pisemnym povérenim. SpoleGnym podpisovym opravnénim se rozumi opravnéni
ke spolenému podepisovani pravnich jednani za CSS alespofi dv&ma osobami
povéfenymi ke spoleCnému podepisovani.

VeSkera podpisova opravnéni jsou limitovana vymezenymi kompetencemi dle €l. 4. odst.
3.

Podpisem dokumentu pfijimd podepisujici zaméstnanec odpovédnost za jeho obsah i
formu a za to, Ze dokument proSel pfed jeho podpisem Fadnym schvalovacim procesem.
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4. Podpisova opravnéni lend Predstavenstva CSS a zaméstnancll CSS jsou nasledujici:

a)

b)

Clenové Predstavenstva CSS

Clenové Pfedstavenstva CSS nemaji opravnéni samostatn& podepisovat v Zadnych
vécech, pokud rozsah jejich podpisovych kompetenci neni pfesné vymezen jinym
vnitfnim pFedpisem, pracovni smlouvou nebo plnou moci. Za PFedstavenstvo CSS
podepisuje vZdy prezident CSS spole&né s jednim z viceprezident(l CSS. Vyjimkami
z tohoto bodu jsou:

i.  Prezident CSS podepisuje samostatné dle vymezeni kompetenci prezidenta
CsS v &l 4. odst. 2. V takovém pfipadé je prezident CSS povinen
neprodlen& predat ostatnim Elendim Pfedstavenstva CSS informace o
obsahu podepsaného dokumentu.

ii. Prezident CSS podepisuje pracovni smlouvy vSech zaméstnancu CsS a
souvisejici pracovnépravni dokumenty spolu sportovnim feditelem nebo
generalnim sekretafem.

iii.  Situace dle &l. Il odst. 3. Stanov CSS.

Generalni sekretar a sportovni Feditel

Generalni sekretaf a sportovni feditel jsou opravnéni podepisovat ve vécech, které
spadaji do jejich pUsobnosti v rozsahu vymezeném v pracovni smlouvé nebo
pisemném povéfeni. Dale samostastatné podepisuji dohody o provedeni prace
nebo dohody o pracovni ¢innosti.

Vedouci RSCM

Vedouci RSCM jsou opravnéni podepisovat pouze a vyhradné objednavky na sluzby
a material v souladu se svymi kompetencemi a Nakupni smé&rnici CSS. Nejsou
opravnéni podepisovat jiné dokumenty, pokud nejsou pové&Feni k jednani za CSS v
konkrétni v&ci nadFizenymi zamé&stnanci nebo Pfedstavenstvem CSS.

5. V pfipadé uzavienych ramcovych smluv na opakované objednavky s ujednanim o cené a

obchodnich podminkach plati, Ze odvolavky na jednotliva pInéni uskuteCfiovand v rezimu

ramcové smlouvy se nepovaZzuji za pravni jednani. Objednavky na odvolavku jsou

provadény urCenym vedoucim zameéstnancem a fidi se €l. 4 tohoto Podpisového a
kompetené&niho Fadu CSS.

6. Korespondenci pfi vné&jSim styku (ktera neobsahuje pravni jednani) jsou opravnéni

podepisovat vedouci jednotlivych organizaCnich stfedisek v rozsahu své puUsobnosti

vyplyvajici z popisu jejich pracovni &nnosti, vnitfnich pfedpisti CSS nebo na zikladé

pokynu svého nadfizeného zamé&stnance.

7. Smérnice a vnitfni pFedpisy, a obdobné organizani dokumenty schvaluje vzdy
Pfedstavenstvo CSS a podepisuiji vSichni Elenové Pfedstavenstva CSS.
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8. Z podpisového opravnéni vyplyva odpovédnost vedouciho zaméstnance za formalni a
vécnou spravnost podepisovaného dokumentu. V dobé& zastupovani je zaméstnanec
poveéfeny zastupovanim oprdvnén podepisovat dokumenty ve stejném rozsahu jako
zastupovany.

9. Predstavenstvo CSS ma pravo si vyhradit k podpisu jakékoliv dokumenty vydané Css a
m(iZe zmocnit k zastupovani CSS véetné podepisovani za CSS vedouci zaméstnance CSS.

Clanek 6.

Podepisovani dokumentU a schvalovani vydaju

1. Dokumenty se podepisuji psacimi potfebami, které vytvafeji nesmazatelnou stopu. Nelze
pouZivat stopu Cernou a stopy barey, které neni mozno zfetelné Cernobile okopirovat.

2. Na dokumenty, které maiji jinou nez listinnou podobu, se shora uvedené zasady pouZzZiji
pfimérené.

3. Schvalovéni finanCnich vydajl probiha podepsanim konkrétniho u€etniho dokladu a
pFipojenim jménem a pozice schvalujiciho zaméstnance.

4. Pfi pfipadném podepisovani dokumentl v zastoupeni se pfed podpis uvadi zkratka ,v z.".

Clanek 7.

ZavéreCna ustanoveni

1. Tento Podpisovy a kompetené&ni fad CSS byl schvalen per rollam Pfedstavenstvem CSS, z.s.
dne 28. 11. 2025, nabyva u€innosti dnem 5. 12. 2025 a ruSi vSechny pfedchozi verze.

V Praze dne 9. 2. 2026

v, v

Roman BlaziCek Martin Podhrasky David Kostelecky
prezident CSS, z.s. viceprezident CSS, z.s. viceprezident CSS, z.s.
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